
 
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS 

CONGRESO DE LA REPÚBLICA 
GUATEMALA, C.A. 

 
INFORME DEL TRABAJO REALIZADO EN TIEMPO EXTRAORDINARIO 

DURANTE EL MES DE ___________ 

(Artículo 7, Reglamento Tiempo Extraordinario) 

 
Guatemala,____ de_________________ del año____________     

 

Nombre del Empleado:______________________________________________    No. ID: ___________ 

 

Ubicación: _______________________________________________ Cargo:______________________ 

 

 

 
Labores desarrolladas en el tiempo extraordinario  

 
No. de Horas 

efectivamente 
laboradas 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

 
 

Observaciones: _________________________________________________________________ 

 

 

 

 

 

__________________________                                                    Vo.Bo. ______________________________                                            

 Firma del Empleado                                                                        Firma y sello del Jefe Inmediato 


